INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CUl:

Ndmero de contrato: 029-79-2024 Acuerdo Ministerial: 20-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 9663967-9

Ndmero de Factura: 981418417 Serie: F134459E

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre ’
Monto Total del Contrato Q 95,225.81 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Unidad de Informacién Piblica

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Unidad de Informacién

Piblica de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Depeortes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de

Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en servicios de atencién y protocolo para la unidad de Informacién Publica.

2. Brinde apoyo en la atencién de reuniones programadas por la Unidad de Informacién Pablica.

3. Apoye a la Unidad de Informacién Piblica en el cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, contenida en el Decreto 57-
2008 del Congreso de la Republica.

4. Apoye a los ciudadanos interesados en la formulacién de solicitudes de Informacién Piblica.

5. Asigne y di el debido seguimiento a las solicitudes de Informacién Publica.

6. Apoye en el tramite y seguimiento de los pagos realizados por concepto de reproduccién de informacién.

7. Apoye para mantener al dia el archivo fisico y digital de las solicitudes de informacién ingresadas en la Unidad de Informacién Pablica.
8. Brinde apoyo para coordinar con las dependencias del Ministerio de Cultura y Deporte el envié de informacién o reportes de los Articulos
10 y 11, para mantener actualizada la informacién tal y como la Ley lo establece.

9. Apoye con la recepcién de la documentacion ingresada a la Unidad de Informacién Piablica,

10. Oriente a los interesados en la formulacién de solicitudes de Informacién Pablica.

1. Apoye en la elaboracién de correspondencia oficial.

12. Apoye en la elaboracidn de resoluciones.

Amlet Estefany Cifuentes Montenegro Licda. Ana Maria Isabel Perez Osorio

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los servicios
: (segan Clausula derato: Décima Primera)

hacidn Pablica

M M uh y Deportes

Firma y sello de la Atrtoridad qué Evalta los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)


juampa_ingen@hotmail.com
Rectángulo


INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licda. Maria Alejondra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 11 de diciembre 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Amlet Estefany Cifuentes Montenggro

Ndmero de contrato: 029-79-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Nimero de Factura: 981418417
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00
Monto Total del Contrato Q 95,225.81

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Unidad de Informacién Pablica

Objetivos del Contrato:

CUI:

Acuerdo Ministeriak: 20-2024
Nit del Contratista: 9663967-9
Serie: F134459E

Periodo del Informe: 04 de enero al 31 de diciembre 2024

Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre 2024

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Unidad de Informacién Piblica

de la Direccién $uperior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Apoye para mantener al dia el archivo fisico y digital de las solicitudes de informacién ingresadas en la Unidad de Informacién Piblica.
2. Brinde apoyo para coordinar con las dependencias del Ministerio de Cultura y Deporte el envié de informacion o reportes de los Articulos 10 y 11, para

mantener actualizada la informacién tal y como la Ley lo establece.

3. Apoye con la recepcién de la documentacién ingresada a la Unidad de Informacién Pablica,
4. Brinde apoyo en servicios de atencién y protocolo para la unidad de Informacion Pablica,
5. Apoye a la Unidad de Informacién Pablica en el cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, contenida en el Decreto

57-2008 del Congreso de la Republica.

6. Brinde apoyo en la atencién de reuniones programadas por la Unidad de Informacién Pdblica.
7. Apoye en el tramite y seguimiento de los pagos realizados por concepto de reproduccién de informacién.

8. Asigne y di el debido seguimiento a las solicitudes de Informacién Pablica.

9. Apoye en la elaboracién de resoluciones.
10. Apoye en la elaboracién de correspondencia oficial.

Amlet Estefany Cifuentes Montenegro

Nombre Completo del Contratista

Licda. Ana Maria Isabel Perez Osorio

\\
(M,h,, Ll /)
<~Firma de Conratista

Nombre de la Autoridad que Evalda los servicios
(segin Clausula de coritrgto: Décima Primera)

(segGn Clausula de contrato: Décima Primera)


juampa_ingen@hotmail.com
Rectángulo


INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 11 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Depottes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CuUL: _

Nimero de contrato: 029-79-2024 Acuerdo Ministerial: 20-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9663967-9

Ndmero de Factura: 981418417 Serie: F134459E

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 04 de enero al 31 de diciembre 2024
Monto Total del Contrato Q 95,225.81 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Unidad de Informacién Piiblica de la

Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se brindd apoyo en la elaboracién de resoluciones.

® Se apoyd en la asignacién v dar el debido seguimiento a las solicitudes de Informacién Pablica.

® Se mejord en apoyo de servicios de atencién y protocolo para la unidad de Informacién Pablica.

* Se brindé apoyo en la elaboracién de correspondencia oficial.

® Se orientd a los interesados en la formulacién de solicitudes de Informacién Pablica.

@ Se brindé apoyo a la Unidad de Informacién Pablica en el cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, contenida en el
Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica.

¢ Se brindd apoyo en la atencién de reuniones programadas por la Unidad de Informacién Pablica.

® Se brindé apoyo para coordinar con las dependencias del Ministerio de Cultura y Deporte el envié de informacién o reportes de los Articulos
10 y 1, para mantener actualizada la informacién tal y como la Ley lo establece.

® Se orientd y apoyo en el trémite y seguimiento de los pagos realizados por concepto de reproduccién de informacion.

Amlet Estefany Cifuentes Montenegro Licda. Ana Maria Isabel Perez Osorio
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridadigue Evaldia los servicios
(seglin Clausula de ¢g AR imdBAREra)
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juampa_ingen@hotmail.com
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